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Reconnue d'utilité publique

Communiquer dans la durée en
utilisant la signature mail
« recrutement », spécialement
congue pour la campagne.

« En lien avec la DSI, une nouvelle signature
mail vous est proposée.

« Vous pouvez l'utiliser ponctuellement ou de
fagon permanente.

+ La mise en place de cette signature est tres
simple : un petit mode opératoire (cf. pages
suivantes) a été réalisé pour vous guider !

+ Le macaron « Rejoignez-nous ! » est cliquable
et conduit sur la page recrutement du site
Internet de la Fondation.

+ La DSI et la DCOM restent a votre disposition
en cas de besoin !

DETOUILLON Mary &
RE: recrutement

A: Cédric Watrin, Cc: Maxime Sorbier

Bonne journée !
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Suivez-nous sur : m_m n

UNE SIGNATURE MAIL SPECIALE RECRUTEMENT

Détails @

Mary Detouillon

Chargée de communication

Direction de la Communication et du Mécénat
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Reconnue d'utilité publique

Insertion de la signature mail
recrutement

Mode opératoire pour :

= Tous les collaborateurs



1. Ouvrez votre messagerie Outlook et cliquez sur « Nouveau message électronique »
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2. Cliquez sur I'onglet INSERTION, puis sur « Une signature », puis sur « Signatures... »
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3. Derniéere étape : sélection de la signature et mise a jour des informations

3.1 Sélectionnez la signature 3.
comportant le mot
« Recrutement » 2

Sélectionnez votre signature pour insertion automatique

‘ Signature électronique | Théme p

Sélectionner la signature a modifig

Signature Fondation - Monosite
Signature Fondation - Monosite - Recrutement

dans vos messages :
A 2
atures et théme :
Choisir une signature par défaut
Compte de messagerie : g vl

Nouveaux messages : § signature Fondation - Monosite - Recrutement

Réponses/transferts : § signature Fondation - Monosite - Recrutement ‘
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Cliquez sur OK : votre nouvelle signature est préte !
Elle sera automatiquement insérée dans vos messages



Nota bene :
pour rappel, si vous étes un salariés multisite, la présentation de votre adresse mail
est la suivante :

-
FONDATION : > Prénom Nom
Pierre Duran
PARTAGE Directeur multisite > Fonction
&VIE P. > Numéro de portable
Etablissement1 - Ville1 - T.Téléphonel > Nom / adresse / numéro de téléphone de
Etablissement2 - Ville2 - T.Téléphone2 chaque établissement

Reconnua d i pubaua Etablissement3 - Ville3 - T.Téléphone3

fondationpartageetvie.org




